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Lampiran 3 Faktur Pajak dan NPWP

Faktur Pajak

" Kode dan Nomor Seri Faktur Pajak : 010.032-16.80831564

Pengusaha Kena Pajak

Nama : KOP PEGTEL KANDAPON DAN TRANSMISIYOGYAKARTA
Alamat : JL.YOS SUDARSO 9, KOTABARU , YOGYAKARTA
$ NPWP : 01.435.690.1-541.000

Pembeli Barang Kena Pajak / Penerima Jasa Kena Pajak

Nama : PT TELKOM INDONESIA (Tbk)

Alamat : JL JAPAT] Blok 00 No.01 RT:000 RW:000 Kel. SANDANGSERANG Kec:COBLONG Kota/Kab.BANDUNG

JAWA BARAT 40133
NPWP : 01.000.013.1-093.000
No. Nama Barang Kena Pajak / Jasa Kena Pajak Harga JLﬁZ}::/r_\rge?ra“rr;iananng
1 ;gs:r;rrl) l:zzgxa?aan Material Promo Pelanggan Bulan Juli 2016 6.290.000,00
Harga Jual / Penggantian 6.290.000,00
A-Dlikurangi Potongan Harga 0,00
\Dlurangi Uang Muka 0,00
Dasar Pengenaan Pajak 6.290.000,00
PPN = 10% x Dasar Pengenaan Pajak 629.000,00
Total PPnBM (Pajak Penjualan Barang Mewah) 0,00

Sesuai dengan ketentuan yang berlaku, Direktorat Jenderal Pajak mengalur bahwa Faktur Pajak ini telah ditandatangani
secara elektronik sehinaga tidak diperlukan tanda tangan basah Pada Faktur Pajak ini

YOGYAKARTA, 18 Juli 2016

SLAMET PURNOMO,S.E,M.M.

PEMBERITAHUAN DIREKTORAT JENDERAL PAJAK: Fakiur Pajek initelah daporkan ke Direktorat Jenderal Pajak dan
yang berlaky

1 dari




KEMENTERIAN KEUANGAN REPUBLIK INDONESIA

DIREKTORAT JENDERAL PAJAK
KANTOR WILAYAH DJP D.I. YOGYAKARTA
KANTOR PELAYANAN PAJAK PRATAMA YOGYAKARTA
JL. PANEMBAHAN SENOPATI NO. 20 YOGYAKARTA
TELEPON 0274-373403 FAKSIMILE 0274-380417
LAYANAN INFORMASI DAN KELUHAN KRING PAJAK (021) 500200
EMAIL pengaduan@pajak.go.id

E - NOFA

ELEKTRONIK NOMOR SER]| 201
FAKTUR PAJAK 016
————————
i . Direktorat Jenderal Pajak memberikan Nomor Seri
NPWP : 01.435.690.1-541.000 Faktur Pajak sebanyak 75 dmulai dari :
Nama : KOP. PEGTEL KANDAPON DAN

TRANSMISIYOGYAKARTA

Sutt Pembertanuan Dp L032.16.80831521
oS- o

1279/PPN.NSFP/WPJ.23/KP.0203/2016 s
Tgl :25 Mei 2016 “sampal
4 sampaiden:

ur: n

Noopen EE &)32.16.80831595
: e

764816683/014356901/541/201 6

=
( PEMBERITAHUAN DIREKTORAT JENDERAL PAJAK :

- NOMOR SERI FAKTUR PAJAK INI DIPERGUNAKAN UNTUK PEMBUATAN FAKTUR
PAJAK DIMULAI DARI TANGGAL 25 Mei 2016 UNTUK TAHUN 2016 .

- PEMBUATAN FAKTUR PAJAK MENGIKUTI TATA CARA SEBAGAIMANA DIATUR

DALAM PERATURAN PERPAJAKAN YANG MENGATUR TENTANG TATA CARA
PEMBUATAN FAKTUR PAJAK.

3. DALAM HAL NOMOR SERI YANG DIBERIKAN SUDAH HAMPIR HABIS,
PENGUSAHA KENA PAJAK DIMINTA UNTUK MENGAJUKAN KEMBALI SURAT
PERMOHONAN NOMOR SERI FAKTUR PAJAK SESUAI DENGAN KETENTPAN

4. DIREKTUR JENDERAL PAJAK MENYATAKAN BAHWA DOKUMEN INI TIDAK
MEMERLUKAN TANDATANGAN DARI PEJABAT DIREKTORAT JENDERAL PAJAK.
\_ ’ J
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Lampiran 5 Surat Permintaan Pembayaran (SPP)

PT TELEKOMUNIKASI INDONESIA

UNIT CS YOGYAKARTA
SURAT PERMINTAAN PEMBAYARAN (SPP)
Nomor SPP 93
Tanggal 18/07/16
Beban Anggaran WITEL YK

Kepada Asman Finance Service Sub Area YK

Diminta untuk mentransfer / membayarkan (*) uang sebesar Rp. 6,919,000
Dengan Huruf Enam juta sembilan ratus sembilan belas ribu rupiah
Untuk
% Nama KOPEGTEL
Alamat [Yogyakarta
Pada Bank [Bank Mandiri KCP Yogyakarta
No Rekening 137 - 00 - 02136170
Untuk Pemt 1 Pembay Pengadaan Matrial Promo Bn Juli di Area Yogyakarta

Y

Yang Mengajukan

)

Menyetujui F
P AREA YOGYAKARTA

DAHLIA R\QODRI
NIK : 680096 NIK : 680044
Catatan
A~
Rincian
Uraian

Kode Program Akun CcC Jumlah

Pembayaran Pengadaan|
Matrial Promo Bin Juli di
Area Yogyakarta

0D4012 51601005 F032E03 6,919,000

* Coret yang tidak perlu




Lampiran 6 Check List Verifikasi Pajak
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Lampiran 8 Surat Perintah Bayar (SPB)

PT. TELEKOMUNIKASI INDONESIA, Tbk.

Finance Center

Tgl.P.O : Tgl. SPB $27.07.2016
NoJ/Tgl. BA/ Log TR : YK002/26.07.2016PENG KITS U/PR No./ Tgl. PRPK : YK002/26.07.2016
No. Dokumen 11900123768/ 2016 No. DRK/TRIW  : TW Il /2016
No. Ref. Dok : 1000048448 Keg. Menurut DRK  : PENG KITS U/IPROMO
Tgl. Dok :27.07.2016 Beban Angg Thn  :2016
Kode Perklr.aan : 6000499 Rekening : BANK MANDIRI CAB SUDIRMAN
Kode Lokasi : 7664 Jenis Transaksi : Transaksi UMUM di Luar Transaksi
Cost Center : T664W32 / Mandatory
YOGYAKARTA, 27.07.2016
Dokumen penagihan disahkan oleh :
OFF2FS
NIK: 650275
Bendaharawan Finance Center PT. TELKOM diminta membayar uang :
Sebesar % 6.919.000 IDR
Terbllang * ENAM JUTA SEMBILANRATUSSEMBILAN BELAS RIBU IDR
Kepada : KOPEGTEL YOGYAKARTA (E) =
(Nama di rekening =KOPEGTEL YOGYAKARTA)
Alamat +JI. Suryopranoto No.5 YOGYAKARTA 55111
No. Rekening :137-0002136170 .~
Bank : BANK MANDIRI-Sudirman
Alamat Bank < JI. Jend Sudirman no 26-28-Yog;

yakarta ~
Untuk Pembayaran : *YK563>KOPEGTELYK/PENG KITS PROMO UTK
YOGYAKARTA, 27.07.2016

Fiatur:
OFk1 CASH EANK

K:szars

Catatan Pembayaran ; Catatan Penerimaan ;
Jumiah Tagihan ¢ 6919000  IDR
y Potongan Telah diterima uang sejumiah

’ ooz ™

lah Pot 3

J::IahYu:%ggl‘baynk«ln % 6.919.000 IDR

Catatan Perpajakan Catatan Perbendaharaan

gi)ﬁumellv ni 51‘-0 ;;rave sesuai dengan dokumen yang seharusnya (kebenaran formil). Apabila ditemukan dokumen yang berbeda denga
dokumen yang seharusnya, maka hal tersebut buml menjadi tanggung jawab pemberi approval.

& Printed #00001 from SAP by 850275, 27.07.2016 13:57:33



Lampiran 9 Sistem Finest
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Lampiran 10 Sistem SAP
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Lampiran 11 Tatacara Verifikasi Dokumen Pembayaran

. Telk @
PT. Telekomunikasi Indonesia, Thk Indonesa
KEBIJAKAN PENGELOLAAN TREASURY

Nomor : KUG. 02.02/r.01/HK230/2010 Tanggal : 08/12/2010

Halaman :16/39

'PEDOMAN PELAKSANAAN PENGELOLAAN KAS

(33 Mekanisme 1. Berkas dokumen pertanggungan/ pembayaran
Penyelesaian kepada pihak eksternal/ vendor maupun pihak
Dokumen internal (imprest fund) yang terjadi di Unit Bisnis/ RO
Pertanggungan/ dipertanggungkan ke unit Finance Operation Support
Pembayaran Unit atau Finance Service terkait sesuai dengan lokasi

area di mana Unit Bisnis tersebut berada;

2. Berkas dokumen pertanggungan/ pembayaran yang
lokasinya berada di luar lokasi kedudukan pejabat
pengesah dan fiatur, dapat dikiim melalui media
facsimile (hard copy) atau melalui media online (soft
copy), serta telah direview dan disahkan oleh pejabat
setempat sesuai kewenangannya. Dokumen asli
diarsipkan di Finance Service;

—_

3.4 Tatacara Verifikasi Verifikasi Kebenaran Material
Dokumen
Pembayaran Verifikasi dalam rangka meyakini kebenaran material
menjadi tanggung jawab unit Fungsional Logistik dan
atau user yang melakukan kegiatan/ pekerjaan yang
menimbulkan kewajiban pembayaran;

2. Verifikasi Formal

a. Verifikasi Kelengkapan Dokumen (User)/ Unit
Fungsi Logistik

1) Sebagai langkah awal proses verifikasi
dokumen pembayaran adalah melakukan
pemeriksaan awal berupa kelengkapan
dokumen yang dilakukan oleh unit yang
pertama kali menerima dokumen
pembayaran dari Vendor;

2) Melakukan identifikasi obyek pajak (PPN,
PPh);

3) Membubuhkan tickmark (V) kelengkapan
dokumen pembayaran padd kolom Check
List yang tersedia.




PT. Telekomunikasi Indonesia, Thk Indonesia
KEBIJAKAN PENGELOLAAN TREASURY.

|Revisi :01 | + KUG. 02.02/r.01/HK2 .
Halaman :17/3 Nomor : KUG. 02.02/r.01/HK230/2010 Tanggal : 08/12/2010

PEDOMAN PELAKSANAAN PENGELOLAAN KAS

b. Verifikasi Perpajakan (Finance, Biling &
Collection Center)

1) Melokukan identifikasi pengenaan obyek
pajak (PPN, PPh) yang harus dikenakan atas
dokumen transaksi yang diverifikasi;

2)  Melakukan review atas  kebenaron
perhitungan pajak dan Dasar Pengenaan
Pajak (DPP) yang harus dikenakan atas
dokumen fransaksi yang diverifikasi;

3) Memeriksa validitas * Faktur Pajak PPN
termasuk nomor seri dan tanggal jangka
wakiu kadaluarsanya;

4)  Fakfur Pajak tidak cacat/ sobek dan tidak
ada tindasan, tanda coretan atau tip-ex
atau perubahan lain yang sejenis;

5) Fakiur Pajak standar minimal memuat
keterangan tentang: -

- Nama, alamat, NPWP PKP penjual/ yang
menyerahkan Barang Kena Pajak atau
Jasa Kena Pajak;

- Nama, alamat, NPWP pembeli Barang
Kena Pajak atau Jasa Kena Pajak;

- Jenis barang dan/ atau jasa, jumiah harga
jual atau penggantian, dan potongan
harga;

- Pajak Pertambahan Nilai yang dipungut;
- Pajak Penjualan atas Barang Mewah yang
dipungut;

- Koce, nomor seri, dan  tanggal
pembuatan faktur pajak, dan

- Nama, jabaten dan tanda tangan yang
bernak menandatangani faktur pajak;
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PT. Telekomunikasi Indonesia, Tbk Indonesia
KEBIJAKAN PENGELOLAAN TREASURY :

Revisi : 01
: KUG. 02.02/r.01/HK230/2 s 2
T ——e Nomor /r.01/ /2010 Tanggal : 08/12/2010

PEDOMAN PELAKSANAAN PENGELOLAAN KAS

- Kode dan nomor seri faktur standar, harus
memuat:

a. Kode Faktur Pajok Standar yang terdiri
dari:
- 2 (dua) digit kode transaksi;
- 1 (satu) digit kode status;
- 3 (tiga) digit Kode Cabang;
b. Nomor seri Faktur Pojak Standar yang
terdiri dari;
- 2 (dua) digit Tahun Penerbitan, dan
- 8 (delapan) digit Nomor Urut.

Tanggal pembuatan faktur pajak, harus
dibuat mengacu kepada pedoman
pelaksanaan PPN

4) Bila verifikasi perpajakan telah selesai dan
tidak ditemukan hal-hal yang tidak sesuai
dengan ketentuan perpajakan, maka
petugas verifikasi perpajakan
membubuhkan tfickmark (V) pada kolom
Check List yang tersedia;

7) Selanjutnya dilakukan verifikasi dokumen
pembayaran.

c. Hasil Verifikasi Perpajakan yang tidak valid

Bila dalam proses verifikasi  perpajakan
ditemukan hal-hal yang masih tidak sesuai
dengan ketentuan perpajakan yang berlaku,
maka petugas verifikasi perpajakan  segera
menginformasikan kepada Vendor (melalui unit
Fungsional Logistik atau wuser terkait) untuk
melengkapi atau  melakukan  koreksi  atas
ketidaksesuaian/ kesalahan yang ada.

Sebagai bukti bahwa sudah dilakukan informasi
(konfirmasi) koreksi hasil verifikasi  perpajakan
kepada Vendor (melalui unit Fungsional Logistik
dan atau user terkait)] maka harus dibuatkan
Bukti/ Form/ Nota Konfirmasi sesuai dengan
kebutuhan.
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PT. Telekomunikasi Indonesia, Thk Indonesia
KEBIJAKAN PENGELOLAAN TREASURY

[Revisi  :01 |
Nomor : KUG. 02.02/r.01/HK230/2010 Tanggal : 08/12/2010
PEDOMAN PELAKSANAAN PENGELOLAAN KAS

d. Verifikasi Kelengkapan Dokumen

Petugas verifikasi perbendaharaan memeriksa
ulang kelengkapan dokumen yang diterima dari
petugas  verifikasi  perpajakan; selanjutnya
dilakukan verifikasi perbendaharaan.

e. Verifikasi Perbendaharaan

1) Memeriksa kelengkapan dokumen sesuai
dengan yang dipersyaratkar dalam konirak
atau surat perintah kerja;

2) Memeriksa pembebanan sesuai dengan
Nature of Account (NOA);

3) Memeriksa validitas/ keabsahan invoice
atau kuitansi, jika dianggap perlu dapat
melakukan konfirmasi ke penerbit invoice/
kuitansi atau penanggung jawab cost
center; E

4) Memeriksa Berita Acara Uji Terima (BAUT)/
Berita Acara Penerimaan Pekerjaan (BAPP)
untuk konirak jasa, Berita Acara Pemeriksaan
dan Penerimaan Barang (BAPPB) untuk
kontrak barang, atau Berita Acara Laik
Operasi (BALOP) atau Berita Acara Siap
Operasi (BASO), Berita Acara Evaluasi Key
performance Indicator (KPl), atau Berita
Acara Penggunaan Site (BAPS) sesuai yang
tercantum dalam kontrak.

5) Memeriksa Berita Acara Serah Terima-| (BAST-
) dan bandingkan dengan ketentuan yang
tercantum dalam kontrak atau surat perintah
kerja;

6) Apabila pembayaran berdasarkan termin,
dilakukan pemeriksaan Berita Acara Prestasi
Phisik/ Pelaksanaan dan  dicanfumkan
jumlah yang harus dibayar;




Telkom &

PT. Telekomunikasi Indonesia, Tbk indonesia
KEBIJAKAN PENGELOLAAN TREASURY

[Revisi :01 |
Nomor : KUG. 02.02/r.01/HK230/2010 Tanggal : 08/12/2010
' PEDOMAN PELAKSANAAN PENGELOLAAN KAS

7) Apabila berdasarkan ketentuan
dipersyaratkan pekerjaan harus
menggunakan Jaminan Pelaksanaan/
Pemeliharaan, dilakukan pemeriksaan
jaminan tersebut (bukti setor, garansi bank,
surety bond) dan bandingkan dengan
ketentuan yang tercantum dalam kontrak
atau surat perintah kerja;

8) Memeriksa surat konfirmasi dari Bank atau
lembaga penjamin yang mengeluarkan
jaminan dimaksud;

9) Apabila dalam kontrak dipersyaratkan
barang dan/ atau jasa tersebut harus
diasuransikan, dilakukan pemeriksaan bukfi
pembayaran polis dan masa asuransi serta
cover asuransi sesuai dengan kontrak;

10) Bila verifikasi perbendaharaan telah selesai

dan dianggap valid, fidak ditemukan hal-

hal yang fidak sesuai dengan ketentuan
perbendaharaan, maka petugas verifikasi
membubuhkan tickmark (V) pada kolom

Check List yang tersedia;

1

Selanjutnya dilakukan entry (Park & Post) ke
dalam system yang tersedia (Finest dan atau
SAP) melalui Transaction Code yang sudah
ditentukan dalam SOP, untuk memastikan
ketersediaan Anggaran baik Commitment
dan/ atau Payment Budget-nya;

12) Bila Anggaran tersedia, maka hasil entry
(Pcrk & Post) akan menghasilkan satu nomor
dokumen dari SAP;

Kemudian dibuatkan Surat Perintah Bayar
dari SAP melalui proses F110 dan Z5PB (sesuai
dengan bisnis proses SOA yang berlaku):

13

14) SPB  diparaf dan ditandatangani oleh
pejabat yang berwenang sesuai dengan
ketentuan yang berlaku.
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f. Hasil Verifikasi Perbendaharaan tidak valid

Bila dalam proses verfikasi perbendaharaan
ditemukan hal-hal yang masih tidak sesuai
dengan ketentuan verifikasi perbendaharaan
yang berlaku, maka petugas  verifikasi
perbendaharaan segera mengembalikan ke unit
Fungsional Logistik atau user ferkait, untuk
melengkapi atau melakukan  koreksi  atas
ketidaksesuaian/ kesalahan yang ada termasuk
bila anggaran untuk akun-akun pada dokumen
pembayaran yang dipertanggungkan tidak
tersedia atau tidak mencukupi.

Sebagai bukfi bahwa sudah dilakukan konfimasi
koreksi hasil verifikasi perbendaharaan kepada
Vendor/ melalui unit Fungsional Logistik dan atau
user terkait, maka harus dibuatkan Bukti/ Form/
Nota Konfirmasi sesuai dengan kebutuhan.

3.5 Kewenangan Jenjang Kewenangan Pengesahan Dokumen Tagihan
Pengesahan dan Persetujuan Pembayaran (Fiat Bayar) termasuk
Dokumen Tagihan | pelimpahannya, tetap mengacu kepada Butir 4.6. Bab.lV
dan Fiat Bayar Pedoman ini.

3.6 Hasil Verifikasi Sebagai bukti bahwa telah dilakukan proses verifikasi
Dokumen dokumen pembayaran, maka unit yang terkait dengan
Pembayaran proses verifikasi baik perpajakan maupun

perbendaharaan, harus mengisi dan membuat:
1. Check List Verifikasi Dokumen Pembayaran.

Format dan isian Check List Verifikasi Dokumen
Pembayaran akan ditetapkan lebih lanjut oleh SGM
Finance, Biling & Cofllection Center sesuai dengan
kebutuhan.

Check List harus disimpan bersama dengan berkas
dokumen pembayaran yang telah dilakukan proses
verifikasi.

2. Surat Perintah Bayar (SPB).

Format dan isian Surat Perintah Bayar (SPB) adalah
format yang sudah ditetapkan sesuai dengan print-




