LATIHAN MS WORD

BAB I
Membuat Folder & Document Baru, Pengetikan Tanpa Format,
Format Font & Paragraf, Page Setup

Latihan 1.1

Membuat Folder & Document Baru, Pengetikan Tanpa format

1.
2.
3.

Buatlah sebuah folder baru dengan nama & NIM anda
Bukalah document baru Microsoft Word
Tuliskan biodata anda

a. Nama

b. Tempat tanggal lahir

c. Alamat asal

d. Alamat sekarang

e. Hobi
Simpan pekerjaan anda dengan nama latihan 1.1
Tutup file latihan 1.1
Buka kembali file latihan 1.1

Latihan 1.2
Pengetikan dengan Format Font & Paragraf, Page Setup

AKUNTANSI telah didefinisi oleh berbagai lembaga dari sudut pandang

yang berbeda-beda. Accounting Principles Board (APB), umpamanya,

memandang akuntansi dari sudut fungsinya dengan memberi definisi sebagai
berikut:

"Akuntansi adalah sebuah kegiatan jasa. Fungsinya
menyediakan informasi kuantitatif, terutama yang bersifat
keuangan, tentang entitas ekonomi yang dimaksudkan agar
berguna dalam pengambilan keputusan ekonomik - dalam
membuat pilihan-pilihan yang nalar di antara berbagai



alternatif arah tindakan. Akuntansi meliputi beberapa
cabang, misalnya akuntansi keuangan, akuntansi manajerial,
dan akuntansi pemerintahan.”

Menurut definisi di atas, akuntansi berfungsi untuk menyediakan informasi
kuantitatif, terutama yang bersifat keuangan, tentang entitas ekonomi. Informasi
tersebut dimaksudkan agar berguna sebagai input yang dipertimbangkan dalam
pengambilan keputusan ekonomik yang rasional. Definisi di atas juga
menyebutkan cabang-cabang akuntansi yang antara lain adalah akuntansi

keuangan, akuntansi manajerial, dan akuntansi pemerintahan.

Ketiklah teks diatas dengan ketentuan:
- Paragraf satu dan tiga menggunakan Font Microsoft Sans Serif, Font Size 12,
Spasi 1.5, Justify, first line indent 1cm.
- Paragraf dua menggunakan Font Comic Sans, Font Size 14, Spasi 1 (single),
Justify, left indent 1 cm.
- Margin left : 2, top : 2, right : 1, bottom : 2
- Simpan teks ini dalam folder anda masing-masing dengan nama file Latihan 1.2




BAB Il

Format Tabulasi, Change Case, Autocorrect, Replace, Page Number

Latihan 2
Format Tabulasi, Change Case, Autocorrect, Replace, Page Number

Hutang Lancar

Hutang Lancar adalah kewajiban yang diharapkan akan dilunasi dengan
menggunakan aktiva lancar, atau dengan menciptakan Hutang Lancar yang baru, dalam
waktu satu tahun atau satu siklus operasi normal, mana yang lebih panjang.

Sesuai dengan definisinya di atas, hutang yang akan jatuh tempo dalam waktu
satu tahun pun tidak diklasifikasi sebagai Hutang Lancar, apabila ia akan dilunasi
dengan menggunakan sinking funds. Yang dimaksud sinking funds ialah dana yang
sengaja disisihkan untuk melunasi hutang jangka panjang dan dilaporkan bukan sebagai
aktiva lancar.

Hutang lancar meliputi antara lain hutang usaha (dagang), hutang wesel,
hutang bank jangka pendek, hutang pajak penghasilan, hutang pajak penghasilan
karyawan, biaya yang dibayar dibelakang, dan pendapatan yang diterima di muka.
Penyajian Hutang Lancar

Hutang Lancar :

HULANG WESEI ... Rp 21.000,00
HUtaNg USaNa .........cooviiiiii e Rp 11.000,00
HULaNg BankK ........ooovoiiii e Rp 10.000,00
Hutang Pajak Penghasilan ... Rp 8.000,00
Hutang Jangka Panjang Yang Jatuh Tempo Di Tahun Berjalan ........... Rp 6.100,00
Gaji Masih Harus Dibayar ...........ccccoceoviiiiiiiic e Rp 5.000,00
Sewa Diterima Di MUKA ........c.ccoeiiiiiic i Rp 2.000,00
Hutang Garansi Purna Jual ... Rp

900,00

Jumlah Hutang Lancar
64.000,00
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Ketiklah teks di atas dengan ketentuan:

e Font Times New Roman, Font Size 12, First Indent 1.5, spasi 1.5

e Margin Right : 3, Top : 2, Left : 2, Bottom : 3

¢ Gunakan fasilitas autocorrect dalam penulisan Hutang Lancar (kode: hl)

¢ Berikan page number pada bagian kanan halaman dengan format angka

e Gunakan fasilitas Change Case (Title Case) dan tabulasi pada penulisan bagian-bagian
dari penyajian Hutang Lancar.

¢ Gunakan fasilitas Edit Replace untuk mengganti semua kata Hutang Lancar dengan
kata Utang Lancar.

e Simpan teks ini dalam folder anda masing-masing dengan nama file Latihan 2.

BAB Il



Bullet & Numbering, Tabel, Border & Shading

Latihan 3.1
Tabel, Border & Shading, Numbering

Jadwal Kuliah Semester 1
Jurusan Akuntansi UMY
Salsabila Putri Cantika’

200604270142
Kelas A3

Tugas Anda:

Buatlah jadwal kuliah anda semester ini, seperti pada contoh di atas. Gunakan
juga fasilitas Borders & Shading untuk memberikan arsiran pada tabel. Simpan
pekerjaan anda dengan nama file Latihan 3.1.

Latihan 3.2
Bulleted & Outline Numbered

L Tuliskan Nama anda
2 Tuliskan NIM anda
8 Tuliskan Kelas anda



Daftar Kode dan Nama Rekening
PT MAJU JAYA
JI. Jaya Raya No.31 Yogyakarta 512400
0274-3002000

1-0000 AKTIVA
1-1000 Aktiva Lancar
1-1100 Kas
1-1200 Kas Kecil
1-1300 Kas di Bank
1-1310 Kas di Bank BNI
1-1320 Kas di Bank BCA
1-1400 Piutang Usaha
1-1500 Piutang Karyawan
1-1600 Uang Muka Pembelian
1-1700 Persediaan Barang Dagang
1-2000 Aktiva Tetap
1-2100 Peralatan Kantor
1-2110 HP Peralatan Cantor
1-2120 Akumulasi Depresiasi Peralatan Kantor
1-2200 Kendaraan
1-2210 HP Kendaraan
1-2220 Akumulasi Depresiasi Kendaraan

2-0000 KEWAJIBAN
2-1000 Kewajiban Lancar
2-1100 Hutang Gaji
2-1200 Pendapatan Diterima Dimuka
2-1300 Hutang Usaha
2-1400 Hutang PPN
2-1410 PPN Keluaran
2-1420 PPN Masukan
2-1500 Hutang Pajak Penjualan
2-2000 Kewajiban Jangka Panjang
2-2100 Hutang Bank BNI
2-2200 Hutang Jangka Panjang Lainnya

3-0000 EKUITAS
3-1000 Modal Tn. Jaya
3-2000 Laba Ditahan
3-3000 Laba Periode Berjalan

4-0000 PENDAPATAN
4-1000 Pendapatan Usaha
4-2000 Pendapatan Jasa Angkut

5-0000 HPP



5-1000

6-0000 BIAYA
6-1000
6-2000
6-3000
6-4000
6-5000
6-6000

HPP Peralatan Kantor

Biaya Gaji Karyawan
Biaya Pemasaran

Biaya Transportasi

Biaya Listrik

Biaya telepon

Biaya Perlengkapan Kantor

7-0000  PENDAPATAN LAIN-LAIN

7-1000

Pendapatan Bunga Bank

8-0000 BIAYA LAIN-LAIN

8-1000
8-2000

Keterangan:

Bunga Pinjaman Bank
Pajak Atas Pendapatan Bunga

> Rekening Bank BNI digunakan untuk pengeluaran dana / pelunasan hutang
kepada pemasok

» Rekening Bank BCA digunakan untuk penerimaan dana dari customer

» Perusahaan adalah Pengusaha Kena Pajak (PKP)

Tugas Anda:

Salinlah daftar kode dan nama rekening beserta keterangannya. Gunakan fasilitas
format Outline Numbered dalam pembuatan kode rekening dan Format Bulleting
pada bagian keterangan.Simpan pekerjaan anda dengan nama file Latihan 3.2

Latihan 4

1. Rumus Regresi Linier*

Y =0, +LB X+ X, +...+ X, +¢&

Y adalah symbol untuk variable dependen; X adalah symbol untuk variable independen



2. Rumus Chi-Square®

. | (0-E)*| (0,-nPy
) E | nP@l-P)

3. Rumus og°

n(n—2)
4(n —1)

ORr —

4. Tulis rumus di bawah ini
[)iV%+1
Divl+g,) r—ag,
T A+r) | (d+r)
P>

—x-1

+ 1.7

Div(1+ gi)1
[1+ r]i

. P

Latihan Ujian 1

SISTEM INFORMASI AKUNTANSI
MANAJEMEN?
Oleh: (isi dengan nama,NIM,kelas)?

> Rumus Chi-Square digunakan dalam uji hipotesis mengenai perbedaan antara frekuensi pengamatan dan

frekuensi yang diharapkan atau frekuensi teoritis

¢ sradalah symbol dari standar eror statistic R

" Ketik teks dengan ketentuan spasi 1.5, font size 12, font : Arial Narrow, Justify. Margin top: 2 Bottom: 2
Right: 1 Left: 2

8 Tulis Nama, Nomor Mahasiswa, Kelas Praktikum



System informasi Akuntansi Manajemen (Management Accounting Information
System) adalah sistem informasi yang menghasilkan keluaran (output) dengan menggunakan
masukan (input) dan memprosesnya untuk mencapai tujuan khusus manajemen. Proses
(pengolahan) adalah inti dari suatu system informasi akuntansi manajemen dan digunakan untuk
mengubah masukan menjadi keluaran yang memenuhi tujuan suatu system. Suatu proses
dapat dijelaskan oleh aktivitas seperti pengumpulan (collecting), pengukuran (measuring),
penyimpanan (storing), analisis (analysis), pelaporan (reporting), dan pengelolaan
(managing) informasi.Keluarannya dapat berupa laporan khusus, biaya produk, biaya
pelanggan, anggaran, laporan kinerja dan bahkan komunikasi personal.

Sistem informasi akuntansi manajemen tidak terikat pada suatu kriteria formal yang
menjelaskan sifat dari masukan atau proses — bahkan keluarannya. Kriteria tersebut fleksibel dan
berdasarkan pada tujuan yang hendak dicapai manajemen. Sistem akuntansi manajemen
mempunyai tiga tujuan utama, yaitu:

1. Untuk menyediakan informasi yang digunakan dalam perhitungan biaya jasa, produk dan
tujuan lain yang diinginkan manajemen.

2. Untuk menyediakan informasi yang digunakan dalam perencanaan pengendalian dan
pengevaluasian.

3. Untuk menyediakan informasi yang berguna dalam pengambilan keputusan

Di bawah ini merupakan alokasi biaya departemen pendukung.

Alokasi Biaya Departemen Pendukung Dengan
Menggunakan Rasio Alokasi

Jenis Biaya Departemen Pendukung Departemen Produksi
Listrik Pemeliharaan Pengerindaan Perakitan
Biaya Langsung $250.000 $160.000 $100.000 $60.000
Listrik® ($250.000) - $187.500 $62.500
Pemeliharaan - ($160.000) $80.000 $80.000
$0 $0 $367.500 $202.500

Buatlah rumus di bawah ini:

® Alokasi listrik berdasarkan pada rasio alokasi dari: 0.75 x $250.000; 0.25 x $250.000
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Tugas Anda:

Ketik, kemudian simpan pekerjaan anda dalam folder masing-masing dengan
nama file latihan ujian 1.

Latihan Ujian 2




ANGGARAN KAS10

Anggaran kas ( cash budget) terkait dengan estimasi terinci mengenai
antisipasi penerimaan dan pengeluaran kas untuk periode anggaran
bersangkutan. Anggaran kas telah diakui secara umum sebagai alat manajemen
yang sangat bermanfaat dan esensial.

Tujuan dan sifat anggaran kas :
1. Menunjukkan jumlah kebutuhan kas untuk kegiatan operasi yang
berlangsung saat ini.
2. Memperlihatkan ketersedian dana berlebih untuk investasi jangka
pendek dan jangka panjang.

Anggaran kas untuk jangka waktu yang berbeda mempunyai kegunaan
sumber yang berbeda pula. Anggaran kas jangka panjang berguna dalam
perencanaan pertumbuhan usaha. Anggaran kas jangka sedang berkaitan
dengan seluruh prosedur pengangaran berkala. Anggaran kas jangka pendek

merinci ketersediaan kas setiap hari untuk operasi berjalan.

Classification of cost

Cost classifications are essential for meaningful summarization of cost data.
1. cost in relation to the product
The process of classifying cost and expenses can begin by relating cost to the
different phases in the operating of a business.
A. Manufacturing Costs
a. Direct Materials
b. Direct Labor
c. Factory Overhead

2. Cost in relation to the volume of production

10 pada umumnya, komponen utama dari kas adalah kas yang terdapat pada rekening Koran bank.



Some costs vary in proportion to changes in the volume of production

output, while others remain relatively constant in amount.

or

Classification Definition Examples
The total amounts
e Supplies
change in proportion to
e Fuel

Variable cost changes in  activity

o e Small tools
within a relevant

change
Constant in total
e Depreciation
amount within a
Fixed cost e Property tax

relevant change in

o e Rent
activity

Contain both fixed and | ¢ Inspection
Semivariable cost
variables element e Heat, light

Rumus Chi Square:

: | (©-E)*|_(0,—nPy
X =2 E ~ nP@-P)

Tugas Anda:

Ketik, kemudian simpan pekerjaan anda dalam folder masing-masing dengan

nama file latihan ujian 2.

Latihan Ujian 3
Teks 1




INDUSTRIAWAN BAJA DUNIA LIRIK INVESTASI DI INDONESIA

JAKARTA - Direktur Utama PT Krakatau Steel, Daenulhay mengatakan,
industriawan baja internasional Kkini banyak yang berminat untuk menanamkan
modalnya di Indonesia. Mereka melihat bahwa prospek baja disini masih sangat besar
mengingat konsumsi baja di Indonesia masih sangat rendah, yang kini baru mencapai 23
kilogram per kapita per tahun. “ Prospek pasar baja domestik kita sungguh luar biasa,
sehingga para industriawan baja internasional datang untuk mencari mitra kerja, karena
konsumsi kita masih rendah,” ujar Daenulhay di Jakarta, Rabu (17/5). Dikatakan para
industriawan baja yang sudah datang ke Indonesia dan ingin melakukan kerja sama
dengan Krakatau Steel antara lain dari negara India, Cina dan Eropa. Minat mereka
menanamkan investasi di Indonesia dengan pertimbangan bahwa pertumbuhan pasar
baja domestik yang bagus menyusul adanya pemerintahan yang stabil dan berlanjutnya
pembangunan infrastruktur, terutama di Kawasan Timur Indonesia, yang akan
meningkatkan permintaan baja secara signifikan di dalam negeri. Selain Cina dan India,
kata Daenulhay, industriawan baja dari Ukraina juga telah menjajaki kerja sama dengan
PT Aneka Tambang (ANTAM) dan Krakatau Steel. (Lmg/Cdr)-b

Teks2
Daftar Penceramah Sholat Tarawih
Ramadhan 1425 H Masjid Al- Ahgsa
No | Hari Tanggal Nama Penceramah
1 Senin 25 Oktober 2004 Shamil Basayev
2 Selasa 25 Oktober 2004 Mugtada Al Sadr
3 Rabu 25 Oktober 2004 Maullah Muhammad Oemar
4 Kamis 25 Oktober 2004 Abu Musa Al Zarkawi
5 Jumat 25 Oktober 2004 Musa Azahari

Ketiklah teks diatas dengan ketentuan:
- Judul menggunakan font Arrial Narrow Size 16
- Tulisan JAKARTA menggunakan font Book Antiqua Size 14
- Teks menggunakan font Times New Roman Size 12, Justify
- Margin left & bottom 3 cm, top & right 2cm
- Simpan teks ini dalam folder anda dengan nama file Latihan ujian 3

Latihan Ujian 5

Gunakan fasilitas Tabulasi

DAFTAR ISI



BAB | PENDAHULUAN ..o e 1

INSEIUKST IMIOUSE ...t ceneeneeee e, 1
ISLHAN IMIOUSE ... teeneesneennens 2
BAB Il MEMULAI DAN KELUAR DARI MICROSOFT WORD ..... ............... 3
Memulai MiICroSOft WOrd...........ccoiiiiiiiiniice s e, 3
Keluar dari MicroSoft WOI .........ccoeiiiiiiiniiiiieieeie e eeieeieneeeas 3
BAB 11l MENGENAL MICROSOFT WORD .....ccciiiiie et eeeviieeaninnen 5
Pengertian JENdela ........ccooiiiiiiiice e 5
Caramemberi PErintah ..........ccooiiiiiiiic e e 5
BAB IV MEMBUAT, MENYIMPAN DAN MEMBUKA DOKUMEN............... 9
Membuat DOKUMEN ........ooiiiiiiieieie e eereeeeee e 9
Menyimpan DOKUMEN ..o e, 12
Membuka DOKUMEN ..o e siee e 14

Gunakan Fasilitas Microsoft Equation

d
- (a a
Z( Xx=n ;( 1)
= Sl
X—

Tugas:
Ketik Daftar Isi dan Rumus diatas. Simpan dengan nama file latihan ujian 5.



LATIHAN MS EXCELL
BAB |
LATIHAN RUMUS & FUNGSI SEDERHANA

A. Membuat file baru
1. Buatlah sebuah file baru Microsoft Excel!
2. Tambahkan dua buah sheet pada workbook yang telah dibuat!
3. Beri nama sheet yang telah ada dengan nama Latihan 1.1, Latihan 1.2
dan seterusnya sampai Latihan 1.5!
4. Simpan workbook dengan nama Latihan 1!

5. Tutup file Latihan 1!

B. Rumus Sederhana
1. Buka kembali file Latihan 1!
2. Buka sheet Latihan 1.1!
3. Ketikkan data berikut pada sheet Latihan 1!

A = C | D | E IF| G |
1 |Kasus 1 Kasus 2
2 |Harga per unit : 2350 Penjualan 1 : 1250000
3 |Jumlah unit : 125 Penjualan 2 : 3215000
4 [Total : Total :
5
5
7 |Kasus 3 Kasus 4
8 |Harga per Box : 65000 Total Pembelian : 2500000
9 |lsi per Box : 12 Diskon : 125000
10 |Harya Satuan : Pembelian Bersih |
11
12
13 |Kasus 5 Kasus b
14 |X : 10 Y : #
15 % : Y :

4. Selesaikan Kasus 1 sampai dengan kasus 6 dengan menggunakan

rumus sederhana perkalian, penjumlahan, pembagian, pengurangan dan

pangkat!

C. Rumus Relatif
1. Buka sheet Latihan 1.2!
2. Ketikkan data berikut!



A | B | C | D | E | F | G |

| 1 [Kasus1 Kasus 2
| 2 |Harga/ Unit Jumlah Unit Harga % Jumlah Unit Jam Normal Jam Lembur Normal + Lembur
| 3 | 1200 120 3 1
| 4 | 3250 110 7 2
| 8 | 4250 154 g 3
| B | 1250 160 3 4
| 7 | 2550 145 3 4
| 3 | 1650 165 7 3
| 9 | 4500 180 3 5
|10 7510 175 9 B
|11 | 6520 80 11 2
| 12 | 2110 135 10 3
| 13 | Total Harga Total Jam Kerja
|14 |

| 15|

| 16 |Kasus 3 Kasus 4

| 17 |Harga Diskon Harga - Diskon Total Bonus Karyawan  Bonus/Karyawan
|18 125000 1000 5000000 3

119 | 350000 2000 6500000 3

| 20 | 625000 3000 7500000 2

|21 | 450000 4000 5000000 5

| 22 | 850000 S000 12000000 14

|1 23| 750000 B000 12450000 14

| 24 | 475000 7000 32000000 20

| 26| 375000 8500 8000000 4

| 26 | 975000 2500 9500000 3

| 27 | 825000 1500 10000000 5

28 Harga Bersih Total Bonus/Karyawan

3. Selesaikan Kasus 1 sampai dengan Kasus 4 dengan menggunakan

rumus relatif!

D. Rumus Absolut dan Fungsi Sederhana

1. Buka sheet Latihan 1.3!

2. Ketikkan data sebagai berikut!

& | B C o | E | F G
1 |Kasus 1 Kasus 2
2 |Pajak Pertambahan Hilai 10% Upah Per Jam 5000
3
4 |Harga Produk PPN Jam Kerja Upah
=) 147000000 12
B 210004000 13
7 125000000 24
8 320000000 51
9 100000000 B2
10 g700000a 25
11 25000000 20
12 5000000 22
13 F5000000 23
14 B5000000 26
15 |Max Max
16 |Min Min
17 |Mean Mean

3. Selesaikan Kasus 1 dan Kasus 2 dengan menggunakan rumus absolut

dan fungsi sederhana!



E. Autofill
1. Buka sheet Latihan 1.4!

2. Ketikkan data berikut dengan menggunakan fasilitas Autofill!

A | B | ¢ [ b | E | F | 6 |
1 |Kasus 1
2 (Kloter 001 Kloter 002  Kloter 003 |Kloter 004  Kloter 005 Kloter 006 |Kloter 007
3
4 |Kasus 2
5 |Kloter 001 Kloter 002 Kloter 003 Kloter 004
B
7 |Kasus 3
8 |Jan Feh Mar Apr Mei Jun Jul
9
10 |Kasus 4
11 [Jan Feb har Apr
12
13 |Kasus 5 Kasus b Kasus 7 Kasus 8
14 |Kloter 001 Kloter 001 Jan Jan
15 |Kloter 002 Feb
16 |Kloter 003 Kloter 002 fdar Feb
17 [klater 004 Apr
18 |Kloter 005 Kloter 003 fei har
19 | Kloter 006 Jun
20 |Kloter D07 Kloter 004 Jul Apr
21 |Kloter D0 Agust
22 |Kloter 09 Kloter 005 =T e
23 [Klater 010 Okt
24 |Klater 011 Klater O0B Mop Jun
F. Latihan 1
1. Buka sheet Latihan 1.5!
2. Kerjakan Kasus berikut!
A B [ ¢ [ D0 | E F | G Ho |
| 1 |Latihan Soal
2
3 |Diskon 10%
4 |No |[Nama Barang |Harga |Stock {Unitf) |Stock (Rp) |Terjual {Unit) |Penjualan (Rp) |Diskon {Rp) |Penjualan Bersih
5 | 1]Kursion 280000 10 5
B | 2[Kursiom2 325000 12 B
7 | 3|Kursioos 420000 15 7
8 | 4|Kursiond BE0000 42 ]
9 [ 5[Meja0m 250000 16 4
10[  B|Meja 002 275000 &0 5
11 7[Meja 003 375000 32 1
12 8]Lemari 001 1000000 42 2
13 [ 9|Lermari 002 1250000 12 2
14 [ 10[Lemari D03 [ 2500000 10 3
15 Total
16 Rata-rata
17 Min
18 Max




BAB I

LATIHAN FORMAT DATA, LEMBAR KERJA & LINK SHEET

. Format Data

1. Buat file Microsoft Excel baru dengan nama Latihan 2!

2. Beri nama sheet 1 dengan nama Latihan 2.1!

3. Ketikkan data berikut dengan format mata uang Rupiah (Rp)!

A | B | ¢ |
1| Harga Diskon  Harga Bersih
| 2 | 125000 1000 124000
13 ] 3R0000 2000 343000
4 B25000 3000 k22000
|5 | 450000 4000 445000
| B | 850000 5000 545000
7] 750000 BO00 744000
1 8 478000 7000 4R3000
ER 378000 BR00 3BRA00
110 575000 2500 872500
1] 825000 1500 823500

A B | C |
1| Harga Diskon  Harga Bersih
2 |Rp 125000 Rp  1.000 Rp 124.000
3 |Rp 350000 Rp 2000 Rp 348.000
4 |Rp B25000 Rp 3000 Rp K22.000
5 |Rp 450000 Rp  4.000 Rp 446.000
B |Rp 850000 Rp 5.000 Rp B845.000
7 |Rp 750000 Rp B.OO0 Rp 744.000
B |Rp 475000 Rp 7.000 Rp 463.000
9 |Rp 375000 Rp 8500 Rp 366.500
10| Rp 975000 Rp 2500 Rp 972.500
A1 Rp 525000 Rp  1.500 Rp 823500

4. Beri nama sheet 2 dengan nama Latihan 2.2!

5. Ketikkan data berikut dengan format persentase dan tambahkan dua

A |

Diskon

0,05

0,1

0z

025

0.3

04

oA

CO (00| = | T | e | | RO —

g

a7

0,75

0.4

09

desimal dibelakang angka!

A,

OO (00| = | || b | RO —

Diskon

5%
10%
20%
26%
30%
40%
A0%
B0 %
0%
5%
80%
H0%

A

—
[N}

6. Beri nama sheet 3 dengan nama Latihan 2.3!

Diskon

5 00%
10,00%,
20 ,00%,
25 00%
30 ,00%
40 00 %
a0 ,00%
B0 00 %
70 ,00%
75 00%
80 ,00%
90 00 %

7. Ketikkan data tanggal berikut kemudian ubah format tanggal seperti

contoh berikut!



A A A |
1 |Tanggal 1 |Tanggal 1 [Tanggal
2 |01 £2007 2 1-Jan-07 2 |01 Januari 2007
3 | 020172007 3 2-Jan07 3 | 02 Januari 2007
4 | 030172007 4 3-Jan-07 4 | 03 Januari 2007
5 | 040172007 5 4-Jan-07 5 | 04 Januari 2007
B | 050152007 = E-Jan-07 6 | 05 Januar 2007
7 | 06/0152007 b B-Jan-07 7| 06 Januar 2007
8 |07/01.2007 8 7-Jan-07 g | 07 Januari 2007
8 |08/1/2007 g 8-Jan-07 9 |08 Januan 2007
10 | 09/01,/2007 10| 9-Jan07 10 | 09 Januar 2007
11 | 10/01,/2007 11| 10-Jan-07 11 | 10 Januar 2007

B. Format Lembar Kerja
1. Tambahkan sheet pada Latihan 2 dengan nama Latihan 2.4!
2. Ketikan data berikut dan berikan format yang sesuai hingga membentuk

tabel seperti pada contoh berikut!

A | E | [ | 5] | E | F
1 [Data Perusahaan PT. XXX
2 |Tahun 2007
3
4 [Nama Barang Harga Diskon Harga Bersih Diskon Tanggal
5 |Barang 001 Rp125.000 | Rp 1.000 | BRp 124000 5,00% 01 Januari 2007
5 |Barang 002 Rp350.000 | Rp2.000 | BRp  348.000 10,00% 02 Januari 2007
7 |Barang 003 RpE25.000 | Rp 3.000 | BRp  B22.000 20,00% 03 Januari 2007
5 |Barang 004 Rp4d50.000 | Rp 4.000 | BRp 446000 2500% 04 Januari 2007
9 |Barang 005 RpB50.000 | Rp 5.000 | BRp 845000 30,00% 05 Januari 2007
10 |Barang 005 Rp750.000 | RpB6.000 | Rp 744000 40,00% 06 Januari 2007
11 |Barang 007 Rpd75.000 | Rp7.000 | Rp 46B.000 5000% OF Januari 2007
12 |Barang 003 Rp375.000 | Rp 8500 | Rp 366500 BO00% 08 Januari 2007
13 |Barang 009 Rp975.000 | Rp 2500 | Rp 9724500 7000% 09 Januari 2007
14 |Barang 010 FRpB25000 | Rp 1.500 | Rp 823500 7500% 10 Januari 2007
Aar I——u}

A | B | ¢ | D | E | F

Data Perusahaan PT. XXX
Tahun 2007

Hama Barang Harga Diskon |Harga Bersih| Diskon Tanggal
Barang 001 Rp125.000 | Bp1.000 | Ep 124000 | 500% |01 Januari 2007
Barang 002 Rp350.000 | BRp 2.000 | Ep 345.000 | 10,00% |02 Januari 2007
Barang 003 RpE25.000 | BRp 3.000 | Ep B22.000 | 20,00% |03 Januari 2007
Barang 004 Rpd450.000 | Rp 4.000 | Ep 446000 | 2500% |04 Januar 2007
Barang 005 RpB50.000 | Rp 5.000 | Ep 845.000 | 30,00% |05 Januar 2007
Barang 005 Rp750.000 | Rp 6.000 | Ep 744.000 | 40,00% |06 Januari 2007
Barang 007 Rpd75.000 | BRp 7.000 | Ep 455.000 | 50,00% |07 Januari 2007
Barang 008 Rp375.000 | Rp8.500 | Rp 366500 | 50,00% |08 Januar 2007
Barang 009 Rp975.000 | BRp 2.500 | Ep 972500 | 70,00% |09 Januar 2007
Barang 010 Rp525.000 | Bp 1.800 | Ep §23.500 | 75,00% |10 Januari 2007

) [FSS) (P PR P Y
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Ubah bentuk tabel pada sheet Latihan 2.3 dengan menggunakan

AutoFormat atau modifikasi tabel dengan tambilan lebih menarik.

Perhatikan contoh berikut!

A, | E | C | 5] | E | F
1 Data Perusahaan PT. XXX
2 Tahun 2007
3
4 HNama Barang Harga Diskon | Harga Bersih| Diskon Tanggal
5 Barang 001 Rp125.000 | Bp 1.000 | Rp  124.000 5,00% |01 Januari 2007
B Barang 002 Rp350.000 | Rp 2.000 | Rp 345.000 | 10,00% (02 Januari 2007
7 Barang 003 RpE25.000 | Rp 3.000 | Rp 522000 [ 2000% [03 Januar 2007
g Barang 004 Rpd450.000 | Rp4.000 | Rp 445000 [ 2500% (04 Januar 2007
9 Barang 005 Rp8s0.000 | Rp 5000 [ Rp 845000 [ 30,00% [05 Januar 2007
10 Barang 006 Fpy7s0.000 | Rp 5000 | Rp 744.000 | 40,00% (05 Januari 2007
11 Barang 007 Rpd75.000 | BRp 7.000 | Rp 465.000 | 50,00% (07 Januari 2007
12 Barang 003 Rp375.000 | Rp 5500 | Rp 366.500 | 60,00% (05 Januari 2007
13 Barang 009 Rpa7s5.000 | Rp 2800 [ Rp 9726800 [ 7O00% [09 Januar 2007
14 Barang 010 Rp825.000 | Rp 1.500 | Rp 823500 | 75,00% [10 Januar 2007
A E | C | D E F
1 Data Perusahaan PT. XXX
2 Tahun 2007
3
4 |MNama Barang Harga Diskon Harga Bersih Diskon Tanggal
5 |Barang 001 Rpl125000 Rp 1.000 Rp 124.000 5,00% 01 Januar 2007
B |Barang 002 Rp350.000 Rp 2000 Rp 345000 10,00% 02 Januari 2007
7 |Barang 003 RpE25.000 Rp 3000 Rp B22000 2000% 03 Januari 2007
g |Barang 004 Rp450.000 Rp 4000 Rp 445000 2500% 04 Januari 2007
9 |Barang 005 Rp850.000 Rp S000 Rp 845000 3000% 05 Januari 2007
10 |Barang 006 Rp750.000 Rp B.000 Rp 744000 40,00% 06 Januari 2007
11 |Barang 007 Rp475000 Rp 7000 Rp 465.000 5000% OF Januari 2007
12 |Barang 005 Rp375000 Rp 8500 Rp 366500 B000% 058 Januari 2007
13 |Barang 009 Rp975.000 Rp 2500 Rp 972500 7000% 02 Januar 2007
14 |Barang 010 Rp825000 Rp 1500 Rp 823500 7500% 10 Januari 2007
A | B [ o ] D E F
1 Data Perusahaan PT. XXX
2 Tahun 2007
IER
i | EANA DARANE HANSEA PRICAON HARERA PERCH PISHON TANSEAL
5 |Barang 001 Epl25.000 Epl.O0D Ep 124.000 5,00% 01 Januari 2007
B |Barang o0z Ep350.000 Rp2.000 Rp 42000  1000% 02 Januari 2007
7 |Barang 003 Ep625.000 Ep3.000 Ep G22,000 2000% 03 Januari 2007
8 |Barang 004 Fp 450.000 Ep4.000 Ep 445,000 2500% 04 Januari 2007
' 9 |Barang cos Ep350.000 Ep5.000 Ep 545,000 3000% 05 Januari 2007
10 |Barang 006 Ep750.000 Ep&s.000 Ep T44,000  4000% 05 Januari 2007
11 |Barang 007 Ep 475.000 Ep7.000 Ep 458.000 S5000% OF Januari 2007
12 |[Barang cos Ep375.000 EpS.500 Ep FEE.500  S000% 0% Januari 2007
13 |Barang 009 Ep975.000 Ep2.500 Ep 972500 TOO00% 02 Januari 2007
14 |Barang 010 EpS825.000 Epl.S00 Ep 823500 T500% 10 Januari 2007
1




C. Link Sheet
1. Siapkan dua buah sheet pada Latihan 2 dengan nama Latihan 2.5 dan

Latihan 2.6!
2. Ketikkan data berikut pada sheet Latihan 2.5!
A | B | C | D | E | F | £
1 Data Harga Saham
2 Perusahaan Manufaktur
3 Bursa Efek Jakarta (BEJ)
4
5 |Kode/Hari| AALI | BBCA CMPI DNKS ERTX GGRM
5 B 1260 g4a0 2410 6260 670 5420
7 -5 1300 7a50 2100 5420 450 BS00
g -4 1750 4580 2500 5SRO0 GE0 7500
] -5 1425 B&50 2156 5210 B30 7500
10 -2 1325 9550 2300 sE00 B50 7560
11 -1 1350 7500 2500 5620 B40 7540
12 i 1365 g410 2750 5400 ES3 7520
13 1 1250 a620 2650 5200 650 7500
14 2 1400 7620 2410 5200 560 7EO0
15 3 12654 g410 2200 5210 560 7E50
16 4 1500 9200 2000 5300 610 7E40
17 5 1650 9100 2100 5250 620 7630
; Pt — Pt—l ;
3. Carilah Return Aktual dengan rumus R, = ——— dimana:

t-1
Ri : Return Aktual
Pt : Harga saham periode t
Pt1 : Harga saham periode t-1
Tabel jawaban diletakkan pada sheet Latihan 2.6!
‘Latihan 2.51B7-"Latihan 2.51B6)"Latihan 2.5'166

Contoh formula: &= =t

A, " e | ¢ | D | E | F | G

1 Data Return Aktual (Ri)

2 Perusahaan Manufaktur

3 Bursa Efek Jakarta (BEJ)
4
5 |Kode/Hari| AALI BBCA CMPI DHKS ERTX GGRM
6 -5 00400 00710 | -01286 | 00324 | -03284 | 0,1993
7 -4 03462 [ 04166 | 01905 | 00332 | 05111 0,153a
g -3 01857 04956 | -01376 | 00695 | 00147 | 0,0000
g -2 00702 04380 | O0BRS | 0,1132 | -00580 | 00080
10 -1 00189 | -02386 | 02174 | -00310 | 00184 | -0,0026
11 ] oo0111 | 01213 | 00179 | -00391 | 00203 | -0,0027
12 1 00842 00250 | -00364 | 00370 | -00045 | -0 0027
13 2 01200 -01160 [ -0,0905 00,0000 -0,1385 00,0133
14 3 010431 01037 -0,0871 00019 0,0000 0,0065
15 4 01962 | 00939 | -00909 | 00173 | 00893 | -0,0013
16 5 01000 -00109 | 00500 | -00094 | 00164 | -0,0013



D. Latihan 2
1. Buat 2 sheet baru dengan nama Latihan 2.7!
2. Ketik data berikut pada sheet Latihan 2.7!

A B |
1 Data IHSG
2 | Perusahaan Manufaktur
3 | Bursa Efek Jakarta (BEJ)
4
S |KodesHari IHS5G
5] -G G54 32
7 -5 550 21
8 -4 550,12
g 3 5702
10 2 590,14
11 -1 72012
12 1] G50 14
13 1 550,23
14 2 7253
15 3 595 45
16 4 750,25
17 5 825 56
1A

3. Buatlah satu sheet dengan nama Latihan 2.8!

4. Carilah Return Pasar dengan rumus R, = IHSG, — IHSG,, dimana:
IHSG,
Rm : Return Pasar
IHSGt : IHSG periode t
IHSGt1 : IHSG periode t-1

Tabel jawaban diletakkan pada sheet Latihan 2.8!
Contoh formula: % =(Latihan2.7I67-Latihan2.7IB6)/Latihan2. 7166

A B |
Data Return Pasar (Rm)
Perusahaan Manufaktur
Bursa Efek Jakarta (BE.J)

Kode/Hari IHSG
-5 -0,00628133
-4 0046000523
-3 -0,014585661
- 0029752313
0,043440451
] -0,097173245

1 0046282339
2 0 056257001

3 -0,041155354
Fl

=)

0,075797901
0, 1003759573
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5. Buat sheet baru dengan nama Latihan 2.9!
6. Carilah Return Tidak Normal untuk masing-masing perusahaan dengan

rumus AR =R, —R_ dimana:

AR : Return Tidak Normal

Ri : Return Aktual

Rm : Return Pasar

Tabel jawaban diletakkan di sheet Latihan 2.9!
Contoh formula: & ='Latihan 2.6'1B6-"Latihan 2.5'15E%6

A [ B ] ¢ | b | E | F [ 6 |
1 Data Return Tidak Normal (AR)
2 Perusahaan Manufaktur
3 Bursa Efek Jakarta (BEJ)
4
& Kode/Hari| AALlI | BBCA | CMPI DHKS ERTX | GGRM
3 -h 00463 ] -00847 | -01223 | 00387 | 03221 | 02085
7 -4 030021 04626 | 01445 | 001258 | 04651 | 0,107
g -3 Q1711 05102 | 01220 | -0,0551 00293 00146
9 -2 010999 | 040582 00370 00835 | 00877 | -00218
10 -1 00246 02820 | 01740 | -00745 | -00588 | -0,0451
11 0 01083 | 02185 | 00793 | 005880 | 01175 | 00945
12 1 01306 00213 | -00826 | -00833 | -0,0509 | -004589
13 2 00537 | -0,1823 | -0,1568 | -00663 | -0,2047 | -0,0529
14 3 00631 01448 | -00460 | 00431 | 00412 | 00477
15 4 01174 00151 01697 | 00615 | 00105 | -0,0501
16 g 00004 01112 | -00604 | -0.1098 | -0,0840 | -0.1017
17




BAB Il
FUNGSI IF

A. IF Tunggal
1. Buatlah file baru dengan nama Latihan 3!
2. Ganti nama sheet 1 dengan nama Latihan 3.1!

3. Ketikkan data berikut dan selesaikan kasus dengan fungsi IF!
A E [ ¢ [ ©o_ ]

1 Data Prestasi Sales

2 PT Hariya Krisna Dharma
3

4 |Hama Penjualan Prestasi Bonus
5 |Dedi Rp  250.000

6 |Rian Rp 350.000

¥ |Hanaf Fp B50.000

8 |Yono Rp 754.000

9 |Bobi Rp 852.000

10 [Darmo Rp 241.000

11 [Boneng Rp1.000.000

12 [Agus Rp 152.000

4. Ketentuan:
Jika penjualan lebih dari sama dengan Rp. 500.000,- prestasi Baik
Jika penjualan kurang dari Rp. 500.000,- prestasi Buruk
Jika prestasi Baik, maka bonus Sepatu
Jika prestasi Buruk, maka bonus Sandal

B. IF Bertingkat
1. Ganti nama sheet 2 dengan nama Latihan 3.2!

2. Entrikan data berikut ini, selesaikan kasus dengan IF bertingkat!

Al B | C | D | E | F |
1 Daftar Penyewa Rental Mobil
2 PT. Mariyun
3 Januari 2007
4
5 |No|Penyewa Biaya Diskon %) | Diskon {Bp) | Biaya Bersih
B | 1|Andi Fp 500.000
7 | 2|Budi Fp1.000.000
8 | 3|Candra Fp2.500.000
89 | 4|Dedi Fp3.250.000
10| &|Eva Fp 450.000
11| B|Fatimah [ Rp 260.000
12| 7|Galuh Fp 365.000
13| 8|Hendi Fp 800.000




3. Ketentuan:

C. Latihan 3

Jika biaya lebih dari sama dengan Rp. 2000.000, diskon = 25%
Jika biaya antara Rp. 1.000.000 s/d Rp. 2.000.000, diskon = 10%
Jika biaya antara Rp. 500.000 s/d Rp. 1.000.000, diskon = 5%
Jika biaya kurang dari Rp. 500.000, diskon = 0%

1. Ganti nama sheet 3 dengan nama Latihan 3.3!

2. Entrikan data berikut, selesaikan kasus dengan fungsi IF!

Al B | B | D | E | F | € | H

| 1| Data Peminjam Kredit Lunak
| 2 | BPR Bedeng Putra
| 3 | Tahun 2007
| 4 |

5

5 |No| Nama |Jumlah Pinjaman | Jangka Waktu {Bulan) | Bunga | Total Bunga | Total Terhutang | Angsuran Per Bulan
7| 1]Andi Rp 12.000.000 12

8 | 2|Budi Rp 9.000.000 24

9 | 3|Candra | Rp 7.500.000 36

10| 4|Dedi Rp 5.000.000 12

11| 5|Eva Rp 11.000.000 B

12 | 6|Fatirmah | Rp 2.500.000 12

3. Ketentuan:

Jika jangka waktu pinjaman 36 bulan, maka bunga = 15%
Jika jangka waktu pinjaman 24 bulan, maka bunga = 10%

Jika jangka waktu pinjaman 12 bulan, maka bunga = 5%

Jika jangka waktu pinjaman 6 bulan, maka bunga = 2,5%




. VLOOKUP

BAB IV

LOOKUP & REFERENCE

1. Buatlah sebuah file baru dengan nama Latihan 4!

2. Ganti nama sheet 1 dengan nama Latihan 4.1!
3. Entrikan data berikut!

A | B | C

1 Data Jenis Barang

2 Toko Komputer

3] Rie.Com
4
5 |Kode Barang Nama Barang Harga/Unit
b |MWBO01 Mainboard Intel P4 LGA, Fp 750000
7 |WBODZ Mainboard AMD Socket 939| Rp B50.000
g |00 WIEA GeForce 9550 KT Fp 710000
9 V002 A AT WEAD00 Fp 240000

4. Berdasarkan tabel diatas, entrikan tabel dibawah ini, kemudian

selesaikan kasus dengan fungsi Vlookup!

Nama Barang|Mainboard Intel P4 LGA

Mainboard AMD Socket 939

WA GeForce 9550 BT

WEA AT MH4000

Harga/Unit | Fp

750.000

Rp

550.000

Rp

710.000

Fp

240.000

E Data Penjualan
| 13| Toko Komputer
14| Rie.Com
15
16 No Costumer Kode Barang | Nama Barang | Harga Barang|Jumlah | Total
17 1 Andi MB001 4
16 2 Budi V001 3
19 3 Candra WMB002 2
20 4 Dedi WB001 ]
21 5 Eva V5002 4
22 ] Fatimah IMEB002 ]
. HLOOKUP
1. Ganti nama sheet 2 dengan nama Latihan 4.2!
2. Entrikan data berikut!
A | B | C | o E
1 Data Jenis Barang
2 Toko Komputer
3| Rie.Com
4
5 |Kode Barang|MBOO1 MB002 GO0 VG002
B
7




3. Berdasarkan tabel diatas, entrikan tabel dibawah ini, kemudian

12
13

14
15

selesaikan kasus dengan fungsi Hlookup!

Data Penjualan
Toko Komputer
Rie.Com

16

=
=

Costumer Kode Barang

Mama Barangy| Harga Barang

Jumlah

Total

17

Andi

hB001

4

14

Budi

Y001

18

Candra

hB002

20

Dedi

hB001

21

Eva

VG002

22

o = (LD R | —

Fatimah

hB002

[ap = Fp Y S )R]

]

C. Latihan 4
1. Ganti nama sheet 3 dengan nama Latihan 4.3!
2. Entrikan data berikut!

A

B

Data Jenis Barang
Toko Komputer
Rie.Com

Kode
Baranig

MHama Barang

Harga/Unit

MB001

Mainboard Intel P4 LGEA

Fp

750.000

Mainboard AMD Socket

439

Fp

Ba0.000

8001

WA GeForce 9550 KT

Fp

710.000

]
B
7 [MBOOZ
g
49

002

W5A AT WE4000

Fp

240.000

Tabel Petugas Jaga
Toko Komputer
Rie.Com

16 (Kode

Fao

Pooz

P03

17 |[Hama

Arie

Budi

Candra

18 |Jam Jay

Fukul 09.00 - 13.00

Fukul 14.00 - 158.00

Fukul 19.00 - 22.00

3. Berdasarkan tabel diatas, entrikan tabel dibawah ini, kemudian

selesaikan kasus dengan fungsi Vlookup dan Hlookup!

Untuk mengentrikan data pada tabel jenis barang gunakan VIookup!

Untuk mengentrikan data pada tabel petugas jaga gunakan Hlookup!




22 Data Penjualan

23 Toko Komputer

24 Rie.Com

25

26 No Costumer Kode Barang Nama Barang |Harga Barang|Jumlah |Total |Kode Petugas |Hama Petugas [Jam Jaga
27 1 Andi KEOD1 4 Fo01

2d 2 Budi 45001 3 FO03

29 3 Candra MBOOZ 2 Fooz2

30 4 Dedi KMEOD1 5 Fo02

31 ] Eva 5002 4 Fo03

32 5 Fatirnah rMEDOZ 5 FO01
22 Data Penjualan
23 Toko Komputer
24 ] Rie.Com

25

26| No | Costumer |Kode Barang Nama Barang Harga Barang |[Jumlah Total Kode Petugas| Nama Petugas Jam Jaga

2 1 |Andi MB001 Mainboard Intel P4 LGA, RFp  750.000 4 Fp3.000.000 Poo Arig Fulkul 09.00 - 13.00
28| 2 |Budi »/ 5001 WEA GeForce 9550 XT Fp  710.000 3 Rp2.130.000 Fo03 Candra Fukul 19.00 - 22.00
29| 3 |Candra MBEO0Z2  [Mainboard AMD Socket 939 | Bp B50.000 2 Fp1.300.000 Po0z Budi Fukul 14.00 - 13.00
30| 4 |Dedi rB001 Mainboard Intel P4 LGA, Fp  750.000 5 Fp3.750.000 Fooz Budi Fulkul 14.00 - 15.00
31| 5 |Eva WEO02 |WEA AT WEA000 Fp 240,000 4 Fp  960.000 Po03 Candra Fukul 19.00 - 22.00
32| B [|Fatimah MBO02  [Mainboard AMD Socket 9539 | Rp  B50.000 ] Fp3.900.000 P01 Arig Fulkul 09.00 - 13.00




BAB V
DATA SORT, SUBTOTAL & GRAFIK

A. Data Sort
1. Buat file baru dengan nama Latihan 5!
2. Ganti nama sheet 1 dengan nama Latihan 5.1!
3. Entrikan data berikut!

A [ E [ C [ D E [

1] Data Barang Masuk Gudang
2| PT. Maju Jaya
3| Bulan Desember 2006

4

5 Tangygal Nama Barang | Harga Barang | Jumlah {Unit}| Jumlah {Rp)
E |01 Desember 2006 |Kusen Pintu Fp  120.000 5| Rp BO0.000
& | 07 Desember 2006(Daun Jendela | Rp 260,000 10] Rp 2.500.000
8 |02 Desember 2006 |Daun Jendela [ Rp  255.000 14| Rp3.570.000
S | 10 Desember 2006 Semen Hp 35.000 2| Hp 70000
10| 11 Desember 2006 |usen FPintu Fp  135.000 23| Rp3.105.000
111 12 Desember 2006 |[Pasir Fp 45000 21 Rp 945000
12| 15 Desember 2006 [Fasir Fp 45.000 9| Rp  405.000
13| 21 Desember 2006 |[Ashes Fp 40.000 5| Rp 200.000
14| 27 Desember 2006|Daun Jendela | Bp 260.000 7 Rp 1.820.000
15 | 258 Desember 2006 |usen Fintu Fp  130.000 6| Rp 780.000
16 | 29 Desember 2006[Sermen Fp 25.500 4| Rp 142.000
17 | 30 Desember 2006 |Asbes Fp 42,000 8| Rp 336.000
18 | 31 Desember 2006 |Pasir Hp A7 600 14| Rp  BBE5.000

4. Urutkan data dari tabel diatas dengan menggunakan data sort

ascending, urutkan berdasarkan kriteria nama barang dan kriteria kedua

berdasarkan tanggal!

5. Urutkan data dari tabel diatas dengan menggunakan data sort

ascending, urutkan berdasarkan kriteria harga barang dan kriteria kedua

berdasarkan tanggal!

6. Urutkan data dari tabel diatas dengan menggunakan data sort

descending, urutkan berdasarkan kriteria nama barang dan kriteria

kedua berdasarkan tanggal!

7. Urutkan data dari tabel diatas dengan menggunakan data sort

descending, urutkan berdasarkan kriteria harga barang dan kriteria

kedua berdasarkan tanggal!



B. Subtotal

1. Gunakan data pada sheet Latihan 5.1!

2. Cari Subtotal untuk masing-masing jenis barang dan Grand total untuk

seluruh barang!

IBHE A B | & | D E
1 Data Barang Masuk Gudang
2 PT. Maju Jaya
3 Bulan Desember 2006
4
5 Tanggal Nama Barang Harga Barang [ Jumlah (Unit}| Jumlah (Rp)
[ [ 6 |21 Desember 2006 |Ashes Rp 40.000 S| Rp  200.000
= | ¥ | 30 Desember 2006 )|Ashes Rp 42.000 8| Fp  336.000
=] g Ashes Total 13| Rp  536.000
[ - | 9 | 07 Desember 2006|Daun Jendela Rp  250.000 10| Rp 2.500.000
10 09 Degsember 2006 (Daun Jendela Rp  255.000 14| Bp 3.570.000
= | 11| 27 Desember 2005|Daun Jendela Rp  260.000 7| Rp 1.520.000
=] [12 Daun Jendela Total 31| Rp 7.890.000
[ - | 13| 01 Desember 2008 |Kusen Pintu Fp  120.000 5| Fp  6O0.080
14 | 11 Desember 2006 |Kusen Pintu Rp  135.000 23| Rp 3.105.000
= | 15| 28 Desember 2005 |Kusen Pintu Fp  130.000 G| Rp  780.000
[=1 16 Kusen Pintu Total 34| Rp 4.485.000
[ - |17 | 12 Desember 2006 |Pasir Rp 45.000 21| Rp 845000
158 | 15 Desember 2006 [Fasir Rp 45.000 9| Rp  405.000
- | 19| 31 Desember 2006 |Pasir Fp 47.500 14| Rp  BBS.000
[=] |20 Pasir Total 44| Rp 2.015.000
[ - | 21| 10 Desember 2006|Semen Rp 35.000 2 Rp J0.000
- | 22| 29 Desember 2006(Semen Fp 35.500 4| Rp  142.000
[=] |23 Semen Total 6| Rp  212.000
[=] 24 Grand Total 125| Rp 15.135.000

3. Cari subtotal dengan menggunakan nama barang sebagai dasar

perhitungan subtotal!

C. Grafik

1. Ganti nama sheet 2 dengan nama Latihan 5.2!

2. Entrikan data berikut!

A [ B [
1 Data Pertumbuhan Penduduk
2 Kecamatan Sukamaju
3 Tahun 2006
A
5 Bulan Jumlah Penduduk
B |Januarn 25412
& |Februari 25980
8 |Maret 26410
S | April 27100
10 | hei 27540
11 | Juni 27640
12 | duli 28110
13 | Agustus 253200
14 | September 29120
15 | Oktober 29250
16 |Mopember 30202
17 |Desember 31250




3. Buat grafik dengan type line! Letakkan grafik pada sheet Latihan 5.2!
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4. Buatlah grafik dengan type yang lain sebanyak 3 buah grafik! Letakkan

grafik sebagai objek pada sheet Latihan 5.2!

Ganti nama sheet 3 dengan nama Latihan 5.3!

Buatlah grafik dengan type yang lain sebanyak 3 buah grafik! Letakkan

grafik pada sheet Latihan 5.3!

D. Latihan 5

1. Buat satu buah sheet dengan nama Latihan 5.4!

2. Entrikan data berikut dan urutkan dengan data sort!

A | B | [
1 Data Tanggal Bond Rating
b
E] Kode |Tanggal Bond Rating Closing Price
4 CRAMP 28 Januari 2002 345
5 ChARPE 21 Februari 2002 350
5 DT 05 April 2002 320
7 DLTI 17 April 2002 340
5 SHMGR 30 ke 2002 10050
=] A5 13 Mopermber 2002 2050
10 MNISF 13 Mopember 2002 325
11 | HWMSP 15 Desember 2002 3100
12 A | 14 Jdanuari 2003 1375
15| FPREM 11 Maret 2003 160
14 | BDRAM 14 April 20035 1825
15| MPPA 10 Mopermber 2003 s00
15 EEMI 10 Mopember 20035 100
17 A5 19 Mopermber 2003 A550
15 EErMI 30 Jduni 2003 1025
19 BBl 01 Juli 2004 1800
20 CRIM 02 Jduli 2004 225
21 IDSR 02 Juli 2004 525
22| DNEK= 02 Juli 2004 550
23 Il 2 0= Juli 2003 E50




3. Dari tabel diatas urutkan berdasarkan nama perusahaan dan tanggal,
kemudian carilah subtotal closing price untuk tiap-tiap perusahaan!

4. Buat satu buah sheet dengan nama Latihan 5.5!
Entrikan data berikut dan buatlah grafik untuk melihat perkembangan
Abnormal Return (AR) perusahaan-perusahaan di Bursa Efek Jakarta
(BEJ)!

A | B |l c | b [E[]F [ G |
Data Return Aktual {(Ri)
Perusahaan Manufaktur
Bursa Efek Jakarta (BEJ)

Tanggal AALl | BECA | CMPI | DHNKS | ERTX | GGRM
05 Januari 2006 ) 0,0400 [-007101(-0,1286| 00324 |-0,3234 | 0,1993
06 Januari 2006 ) 03462 |0 4166| 0,1905 | 00332 |0,5111 | 0,1535
07 Januari 2006 |-0,1857 | 0 4956 |-0,1376|-0,06965 | 0,0147 | 0,0000
03 Januar 2006 |-0 0702 | 0 4330 | 00665 | 0,1132 |-0,0550 | 0,0030
10 Januan 2006 | 00189 |-0 2386) 02174 (-0,0310)-0 0154 |-0 0026
11 Januar 2006 0,0111 [0,1213 |-00179]-0,0551 | 0,0203 |-0,0027
12 | 12 Januari 2006 [-0,0542 | 0,0250 |-0,0364 |-0,0370 [-0,0046 |-0,0027
13| 13 Januari 2006 | 0,12200 |-0,1160)-0,0306 | 00000 |-0,1385|0,0133
14 14 Januari 2006 |-0,1043 | 0,10537 |-0,0571 [ 0,0019 | 0,0000 | 0,0066
15| 15 Januari 2006 | 0,1962 | 00935 |-0,0909 (00173 | 0,0893 |-0,0013
16 | 16 Januari 2006 | 0,1000 |-0,0109] 00500 (-0,0084 | 0,0164 |-0,0013

jammwmmn|m|m|—x

6. Buat grafik dengan bentuk yang sesuai untuk perkembangan nilai
Abnormal Return (AR) masing-masing perusahaan!

7. Buat grafik dengan bentuk yang sesuai untuk perkembangan nilai
Abnormal Return (AR) seluruh perusahaan!



BAB VI
SOAL-SOAL UJIAN

A. Soal 6.1
DAFTAR PEMBELIAN
KANTOR PEMASARAN "CITRA MANDIRI"
31-Des-06
TANGGAL | KODE | NAMA BARANG | HARGA/UNIT | UNIT TOTAL DISKON
PEMBELIAN
30-Jan-2003 | B002 1
13-Apr-2003 | B004 2
18-Mei-2003 | B003 3
2-Jun-2003 | B0O1 4
12-Agust-2003 | B005 1
24-Des-2003 | B004 2
TOTAL
KODE | NAMA BARANG HARGA/UNIT Perintah:
B001 | KOMPUTER Rp  5.400.000 Pembelian Bersih = Harga/Unit x unit
B002 | LCD VIEWER Rp 40.000.000 Jika Total Pembelian >= 30000000 make
B0O03 | PRINTER Rp  2.500.000 Jika Total Pembelian >=25000000 maka
B004 | SEPEDA MOTOR | Rp 12.000.000 Jika Total Pembelian < 25000000 maka
BO0O5 | MOBIL Rp 40.000.000 Jmlh Diskon = Total Pembelian x Diskon
Pembelian Bersih = Total Pembelaian - J
Satuan mata uang dengan format "Rupia
Diskon dengan format "%"
Buatlah grafik "Nama Barang" dan "Pem
column
B. Soal 6.2
DAFTAR PENJUALAN BARANG
TOKO INDRA ADVENTURE
12-Des-03
NAMA HARGA/ UNIT PENJU | DISK | JUMLAH BER
NO KODE BARANG UNIT TERJUAL | ALAN ON DISKON SIH
1 B001 10
2 B005 4
3 B003 2
4 B002 5
5 B004 8
6 B002 9




KO NAMA HARGA/U
DE | BARANG NIT
BOO Rp PENJUALAN = HARGA/UNIT X UNIT
1 SANDAL 75.000 TERJUAL
BOO Rp JIKA PENJUALAN >= 1000000 DISKON
2 SEPATU 250.000 15%
BOO Rp JIKA PENJUALAN 500000 - 999999
3 TENDA 150.000 DISKON 10%
BOO | SLEEPIN Rp
4 GBAG 110.000 JIKA PENJUALAN < 500000 DISKON 5%
BOO Rp JUMLAH DISKON = DISKON X
5 DOMPET | 35.000 PENJUALAN
BERSIH = PENJUALAN - JUMLAH
DISKON
BUATLAH GRAFIK NAMA BARANG DAN
PENJUALAN BERSIH
TYPE GRAFIK
COULUMN
C. Soal 6.3
Daftar Penjualan
PT Arie.Com
Harga/ Lama
Kode Nama Barang Unit Garansi
K-01 | MB Process. LGA 775 Rp2.750.000 1 Tahun
K-02 | Visipro DDR 512 MB Rp 350.000 Lifetime
K-03 | HD ATA 80 GB Maxtor Rp 625.000 1 Tahun
K-04 | Cassing ATX Simbada Rp 425.000 1 Bulan
K-05 | LG 15" Monitor Black Rp 765.000 1 Tahun
: Nama Harga/ | Jumlah . : Jur
No Nama Pembeli Kode Barang Unit Terjual Penjualan | Diskon Dis
1 Yudiyanto, S.E K-01 15
2 Billy Suhardi K-04 32
3 Anton Suherman K-05 10
4 Danny K K-02 25
5 Dian Rahmawati K-03 8
6 Lutfi Rahman K-02 50
Perintah:

1. Isi Kolom Nama Barang, Harga/Unit dan Lama Garansi dengan fungsi Vlookup

2. Penjualan = Harga/Unit x Jumlah Terjual



3. Diskon: Jika Penjualan >= Rp. 20.000.000 diskon 5%
Jika Penjualan Rp. 10.000.000 sd Rp. 19.999.999 diskon 2.5%
Jika Penjualan Rp. 5.000.000 sd Rp. 9.999.999 diskon 1%
Jika Penjualan < Rp. 5.000.000 diskon 0%

4. Jumlah Diskon = Penjualan x Diskon

5. Penjualan Bersih = Penjualan - Jumlah Diskon

6. Buatlah grafik nama barang dan jumlah terjual

D. Soal 6.4
Persewaan VCD & DVD
Twin Disc
Kode CD Nama CD Jenis CD Sewa/Hari
CD-01 Windows XP Program Rp 2.500
CD-02 NFSU 2 Game Rp 3.000
CD-03 Autodesk 2006 Graphic Rp 5.000
CD-04 Indie Compilation MP3 Rp 2.000
CD-05 Office 2003 Program Rp 4.000
No Nama Penyewa Kode CD Jenis CD Nama CD | Sewa/hari e T_otal
Sewa Biaya
1 Andi CD-01 2
2 Budi CD-02 5
3 Cica CD-01 12
4 Dedi CD-04 4
5 Eva CD-03 1
6 Fatimah CD-04 7
Total
Ketentuan:

1. Isi Kolom Jenis CD, Nama CD dan Sewa/hari dengan fungsi Vlookup
2. Total biaya = Sewa/hari x Lama Sewa
3. Diskon: Jika lama sewa > 10 hari diskon 20%
Jika lama sewa > 5 s/d 10 hari diskon 10%
Jika lama sewa >= 3 hari s/d 5 hari diskon 5%
Jika lama sewa < 3 hari diskon 2%
4. Jumlah Diskon = Total Biaya x Diskon
5. Biaya Bersih = Total Biaya - Jumlah Diskon
6. Buat grafik Jenis CD dan Lama Sewa



